UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
FACULDADE DE MEDICINA
BIBLIOTECA FAMED/HCPA

Helen Rose Flores de Flores CRB/10-1042
Romilda Aparecida Teofano CRB/10-1097

Apresentacéo de trabalhos académicos conforme as
normas da ABNT

Porto Alegre, 2007



Helen Rose Flores de Flores CRB/10-1042
Romilda Aparecida Teofano CRB/10-1097

Apresentacao de trabalhos académicos conforme as
normas da ABNT

Material elaborado para consulta dos usudrios da
Biblioteca da Faculdade de Medicina (FAMED), da
Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(UFRGS) e Hospital de Clinicas de Porto Alegre
(HCPA).

Porto Alegre, 2007



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

REITOR
José Carlos Ferraz Hennemann

VICE-REITOR
Pedro Cezar Dutra Fonseca

DIRETOR DA FACULDADE DE MEDICINA
Mauro Antonio Czepielewski

VICE-DIRETOR DA FACULDADE DE MEDICINA
Claudio Paiva

PRESIDENTE DO HOSPITAL DE CLINICAS DE PORTO ALEGRE
Sérgio Pinto Machado

VICE-PRESIDENTE MEDICO DO HOSPITAL DE CLINICAS DE PORTO ALEGRE
Amarilio Vieira de Macedo Neto

COORDENADORA DO GRUPO DE ENFERMAGEM DO HOSPITAL DE CLINICAS DE
PORTO ALEGRE
Ana Magalhaes

COORDENADORA DO GRUPO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DO HOSPITAL DE
CLINICAS DE PORTO ALEGRE
Nadine Clausell

CHEFE DA BIBLIOTECA FAMED/HCPA
Helen Rose Flores de Flores

Colaboracéo: Carla Barzotto (reviséo)
Conceicao Paz Duarte CRB 10/1754 (revisao)

F634n Flores, Helen Rose Flores de
Normas para apresentacao de trabalhos académicos da Faculdade de
Medicina e do Hospital de Clinicas de Porto Alegre [manuscrito] / Helen
Rose Flores de Flores, Romilda Aparecida Teofano. — 2006.
51f.

1. Normalizago : Trabalhos académicos 2. Trabalhos cientificos :
Apresentacdo I. Teofano, Romilda Aparecida Il. Titulo.

NLM: *22




APRESENTACAO

Com o objetivo de auxiliar na normalizacdo de trabalhos académicos produzidos
na Faculdade de Medicina e Hospital de Clinicas de Porto Alegre, constam deste
documento todos os itens que podem fazer parte de um trabalho académico, na ordem
de sua apresentacdo, conforme as Normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

Os Programas de PoOs-Graduacdo da Faculdade de Medicina da UFRGS
definirdo os elementos que fardo parte dos modelos de teses e dissertacdes

apresentadas por seus alunos.

Foram adotadas as seguintes definicdes dos tipos de trabalhos académicos:

DISSERTACAQ: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou

exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de um tema Unico e bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacgdes. Deve
evidenciar o conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizac&o do candidato. E feito sob orientacio de um pesquisador (doutor), visando

a obtencéo de titulo de mestre.

RELATORIO: Documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos
em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que descreve a situacdo de uma
questao técnica ou cientifica. O relatério técnico cientifico apresenta, sistematicamente,
informagcdo suficiente para que um leitor qualificado traca conclusbes e faz

recomendacgdes quando necessario.

TESE: Documento que representa o0 resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado
com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a
especialidade em quest&o. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor) visa a

obtencé&o do titulo de Doutor ou similar.



MONOGRAFIAS/TRABALHOS ACADEMICOS — Trabalho de concluséo de curso - TCC,

trabalho de graduacgéo interdisciplinas — TGI, trabalho de conclusédo de curso de

especializacao e/ou aperfeicoamento e outros. Documento que representa o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa

e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacéo de um orientador.
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1 APRESENTACAO GRAFICA

O projeto gréfico € de responsabilidade do autor do trabalho, observando-se a
NBR 14724, 2002.

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7
cm), digitados na cor preta (com excecdo das ilustragdes) com impressao no anverso
das folhas, exceto a folha de rosto, onde consta a ficha catalografica.

Quando a largura do formato padrdo for insuficiente para a apresentacdo das
ilustracoes (ANEXOS), adotar o formato padrdo com largura ampliada, definindo
convenientemente dobras sucessivas no formato resultante, ou copia reduzida das
ilustracdes, desde que ndo prejudiqguem a leitura das mesmas, seguindo o formato

padréo.

1.1 ESCRITA

Editar o original utilizando somente um lado da folha, com as seguintes
configuracdes de fonte:

a) titulo da capa (trabalho) e folha de rosto: de 14 a 18;
b) instituicdo, texto, titulo do capitulo e titulo das sec¢des dos capitulos: 12;

c) nota de rodapé, paginacdo e legendas de ilustragbes e tabelas, e citacdes

longas (mais de trés linhas) em tamanho menor e uniforme.



1.2 MARGENS

Para uma boa visualizacdo do texto, bem como a sua correta reproducdo e

encadernagao, sugere-se observar as seguintes margens:
a) esquerda e superior: 3,0 cm;
b) direita e inferior: 2,0 cm;
c) recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25 cm (uma tabulagéo padréo);
d) recuo de paragrafo para citacéo direta longa (mais de trés linhas): 4 cm;
e) alinhamento do texto: justificado;
f) alinhamento de titulo de capitulo e secdes: esquerda;

g) alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (errata, agradecimento,
lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice):
centralizado;

h) notas de rodapé: devem estar dentro da margem, separadas do texto por

espaco simples e por um filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

1.3 ESPACOS

Para uma melhor apresentacdo do texto, bem como a sua correta reproducao e

encadernagao, sugere-se observar o espacejamento a seguir:
a) texto: deve ser digitado em espaco 1,5 entrelinhas;

b) citacbes diretas longas (mais de trés linhas), notas, referéncias, legendas
das ilustracbes e tabelas, a ficha catalografica: espacejamento simples.

As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco duplo;
d) titulo de capitulo e suas divisdes: devem ser separados do texto que 0s

precede ou que os sucede por dois espacos de 1,5 entrelinhas.



1.4 PAGINACAO

As péaginas do trabalho devem ser contadas seqliencialmente a partir da folha
de rosto, mas ndo numeradas. A numeracao de paginas € inserida a partir da primeira
folha da parte textual (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002c).

Os numeros, em algarismos arabicos, sdo alinhados no canto superior direito da
folha a 2 cm da borda superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
folha.

1.5 DESDOBRAMENTO EM VOLUMES

Quando a obra for em mais de um volume, todos os volumes deverdo apresentar
folha de rosto, destacando a indicagao “Volume I” e “Volume II” logo abaixo do titulo ou

subtitulo, se houver.

A numeracéo das folhas dos outros volumes deve ser uma sequéncia natural do

primeiro volume, contando seus apéndices e anexos.



2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

S&o os elementos que antecedem o texto do documento com informagdes sobre

a indentificacdo e utilizagdo do mesmao.

2.1 CAPA DURA E LOMBADA

A capa dura deve conter os mesmos elementos e disposi¢cado dos dados da capa
ou falsa folha de rosto.

A lombada deve ser impressa com nome do autor e o titulo do trabalho no
mesmo formato em letras mailsculas, do alto para o pé da lombada (sentido

longitudinal). A identificacdo dos volumes também, se houver.

2.2 CAPA OU FALSA FOLHA DE ROSTO

A capa deve conter dados que permitam a correta identificagdo do trabalho. A

capa deve conter 0s seguintes elementos centralizados, obrigatérios (ANEXO A):
a) nome do autor, com as iniciais mailsculas;

b) cabecalho da instituicdo: universidade; unidade universitéria;  departamento

ou programa de pés-graduacao;
c) titulo do trabalho: subtitulo;
d) local (cidade);

e) ano de entrega.



2.3 FOLHA DE ROSTO
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A pagina de rosto deve conter em seu anverso, obrigatério a direita (ANEXO B):

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho: subtitulo, centralizado;

c) nota de monografia, que varia de acordo com o tipo de trabalho,

conforme os modelos a seguir, a direita:

Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo apresentado
como requisito parcial para a obtengéo do grau de Bacharel em
.................... , & Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
Departamento de .......................

Orientador:

Trabalho de concluséo de curso de Especializacdo apresentado
como requisito parcial para a obtencéo do titulo de Especialista
EM (oo , a Universidade Federal do Rio Grande do
Sul, Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncias Médicas

Orientador:

Dissertacdo apresentada como requisito parcial para a obtengéo
do titulo de Mestre em .....cccoooeviieiiiiiiinnnnnn. , a Universidade
Federal do Rio Grande do Sul, Programa de P6s-Graduagdo em
Ciéncias Médicas : .......cccceeeeeennns

Orientador:

Co-orientadora:

Tese apresentada como requisito parcial para a obtencdo do
titulo de Doutor em ............coooeeeeeeee.. , a Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, Programa de Pdés-Graduacdo em
Ciéncias Médicas : ......cccccevvvveernnnnnn.

Orientador:
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d) nome do orientador, precedido da palavra “Orientador” a direita;
e) co-orientador (se houver), precedido da palavra “Co-orientador” a direita;

f) local (cidade), centralizado separado por virgula do ano de entrega.

2.3.1 Verso da folha de rosto — Catalogacao na Fonte

A Catalogacao Internacional na Publicacdo (CIP) € obrigatéria para monografias,
teses e dissertacdes apresentadas ou publicadas pela Faculdade de Medicina e pelo
Hospital de Clinicas de Porto Alegre, e deve ser colocada no verso da folha de rosto.
Sua elaboracgéo é de responsabilidade da Biblioteca FAMED/HCPA (ANEXO C).

Deverdo ser entregues na Biblioteca ou envia-los por email: folha de rosto,
resumo, informacdes sobre numero total de folhas, ilustracées (quando forem coloridas
especificar) e palavras-chaves. A ficha sera entregue 72h ap6s o recebimento do

material pela Biblioteca.

2.4 ERRATA

Consiste em uma lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, tais como:
acentuacao, grafia, digitagdo, com as devidas corre¢fes. Apresenta-se, geralmente, em
papel avulso, acrescido ao trabalho depois de impresso, se forem verificadas

incorrecdes apos a encadernacao. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto.

Exemplo:
ERRATA
Folha Linha Onde se |é Leia-se

32 3 publicacao publicacéo
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2.5 FOLHA DE APROVACAO

Elemento obrigatorio que deve conter o nome do autor do trabalho, titulo e
subtitulo, natureza, objetivo, nome da instituicAio a que €é submetido, &area de
concentracdo, data de aprovacdo; nome, titulacdo e assinatura dos componentes da
banca examinadora e instituicbes a que pertencem. A data e as assinaturas sao

colocadas apés a aprovacgéo do trabalho (ANEXO D).

2.6 DEDICATORIA

E opcional, cabendo ao autor julgar sua relevancia, constando apés a folha de

aprovacao.

2.7 AGRADECIMENTOS

Apoés a dedicatoria vém os agradecimentos (elemento opcional) que devem ser
dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante com a elaboracéo do trabalho,
restringindo-se ao minimo necessario. Os agradecimentos devem ser colocados em

ordem hierarquica de importancia.
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2.8 EPIGRAFE

Elemento opcional colocado apds os agradecimentos, onde o autor apresenta
uma citacdo, com autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Podem também constar epigrafes nas folhas de aberturas das se¢des priméarias.

2.9 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Consiste na apresentacao do objetivo, o método, os resultados e as conclusdes
do trabalho, de maneira a permitir ao leitor saber da conveniéncia ou nao da sua leitura
na integra. A ordem e extensao dos itens dependem do tipo de resumo (informativo ou
indicativo). Na redacédo, deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular, ndo fazendo paragrafos. O resumo deve vir sozinho em uma folha a parte
precedido da palavra RESUMO.

E redigido pelo autor, em portugués, antecedendo o Abstract. Os trabalhos
académicos (teses, dissertacdes e outros) e relatorios técnico-cientificos podem ter até
500 palavras. Para maiores informacgfes com relagdo a redacao, consultar a NBR 6028
da ABNT.

Logo abaixo do resumo, devem figurar as palavras representativas do conteldo
do trabalho, isto €&, palavras-chave e/ou descritores, “[...] antecedidas da expressao
“Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.”
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c, p. 2).

Os decritores ou palavras-chaves deverdo constar no DeCS (Descritores em

Ciéncias da Saude) que consta no site da BIREME (www.bireme.br) .

Deve-se evitar simbolos, contracdes, formulas, equacdes, diagramas, etc., que

ndo sejam absolutamente necessarios e definir na primeira vez que aparecerem.


http://www.bireme.br/
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2.10 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Consiste na versdo do resumo em lingua estrangeira. Indicado somente para
teses, dissertacfes ou papers. Deve ser seguido das palavras representativas do
conteudo do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores na lingua da verséo, bem
como o titulo. Deve ter as mesmas caracteristicas da lingua vernacula. Em inglés

Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo.

2.11 LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento opcional que relaciona as figuras na ordem em que aparecem no texto.
Indicando para cada uma com o titulo (se houver), e a pagina onde se encontra. Quando
necessario, recomenda-se a elaboracdo de uma lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,

organogramas, plantas, quadros e retratos).

2.12 LISTA DE TABELAS

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada
no texto, tendo cada item identificacdo pelo nome especifico, acompanhado do

respectivo nUmero da pagina.
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2.13 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento opcional, onde as abreviaturas siglas devem ser ordenadas
alfabeticamente e seguidas de seus respectivos significados. Quando aparecerem pela
primeira vez no texto, deve-se colocar 0 seu nome por extenso, acrescentando a

abreviatura ou sigla entre parénteses (ANEXO E).

2.14 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional, sua elaboracao é feita de acordo com a ordem apresentada

no texto, acompanhada de seus respectivos significados (ANEXO F).

2.15 SUMARIO

Elemento obrigatorio onde se relacionam as principais divisdes e se¢des do texto,
na mesma ordem e grafia em que nele se sucedem, com a indicacdo da paginagédo
inicial (ver 3.2). O suméario dever& ser localizado como ultimo elemento pré-textual.
Para maiores detalhes, ver a norma NBR-6027 da ABNT. A mesma formatagcéo e
caracteres gréficos usados na indicacdo de capitulos e secdes do texto devem ser

mantidos no sumario.

As secdes devem ser numeradas em algarismos arabicos, da introdugéo até a
concluséao e/ou recomendacdes; se houver indicativos de sec¢des, devem ser alinhados
a esquerda, conforme a NBR 6027. “Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os
indicativos das sec¢fes. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do
indicativo mais extenso” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003b,

p. 2).

Todas as se¢bes devem conter um texto relacionado com elas.
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Resumo na lingua vernacula, resumo em lingua estrangeira e listas, sao

elementos pré-textuais e por isso ndo devem constar no sumario.

Referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice ndo sao considerados capitulos
e sim elementos pos-textuais, por isso ndo recebem numeracao de secédo e figuram no

sumario com suas respectivas paginas iniciais.

No caso do trabalho ser apresentado em mais de um volume, cada um deve
conter o sumario geral da obra, bem como seu proprio sumario, ocupando paginas

consecutivas.



3 ELEMENTOS TEXTUAIS

A parte textual (texto) é formada pela introducédo, desenvolvimento e concluséo.

3.1 TEXTO

O texto € a parte do documento onde o contetdo é apresentado e desenvolvido.

O uso do sistema de numeracdo progressiva para numerar as divisbes e
subdivisdes do texto, conforme a norma NBR-6024 da ABNT, € uma maneira de expor o

texto numa seqiiéncia logica e permite sua localizacgéo.

Com relagédo ao estilo da redacédo, o trabalho deve ser escrito em linguagem
impessoal, na terceira pessoa e ser também inteiramente consistente, isto €, uma
convencdo ou critério usado em uma pagina deve ser mantido em todo o texto. A
concisao e a clareza ficam inteiramente sob a responsabilidade do autor, devidamente
orientado pelo professor orientador. Na redacdo cientifica, segundo Day (2001) a
clareza tem que ser a chave do trabalho, pois isto é resultado de uma mente Ilcida,
abordando um problema e produzindo conclusdes perfeitamente estabelecidas. N&o se

usa metéforas ou linguagem floreada e sim o mais claro e simples quanto possivel.

Segundo a NBR 14724 o texto é constituido de trés partes fundamentais:
introducéo, desenvolvimento e concluséo, divididos em capitulos, conforme a natureza
do assunto (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002c).

A introducdo deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada,
apresentando o tema, explicando os motivos que o levaram a escolhé-lo para realizar a
pesquisa (justificativa), e deve incluir a apresentacdo do problema especifico da

pesquisa, seus objetivos e a(s) hipotese(s) ou pergunta(s) norteadora(s) do estudo.

O desenvolvimento ou corpo do trabalho é a parte mais extensa e visa apresentar
os resultados da pesquisa. Divide-se geralmente em secfes e subsecfes que variam

em funcéo da natureza do problema.
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A conclusao apresenta, de forma sintética, os resultados do trabalho, salientando

a extensao e os resultados de sua contribuicdo, bem como seus méritos.

Deve basear-se em dados comprovados e estar fundamentada nos resultados e
na discussao do texto, contendo deducdes logicas correspondentes aos objetivos ou

hipoteses do trabalho.

Para maior clareza na organizacdo do texto, adotar o sistema de numeracao
progressiva (item 3.2). O sistema € apresentado a seguir, em roteiro extraido de Goldim
(2000) e Day (2001), com adaptacdes:

1 INTRODUCAO
1.1 Planejamento da investigagéo.
1.2 Caracterizagdo do problema.

1.3 Objetivos: (a) geral (define o propésito da pesquisa); e (b) especificos (operacionalizam o objetivo

geral).
1.4 Justificativa; inclui: (a) oportunidade do projeto; (b) viabilidade do projeto; e (c) sua importancia.

1.5 Comentarios justificando alteragdes nos itens acima, em relacéo ao projeto (se aplicavel).

2 REVISAO DA LITERATURA (E uma versdo atualizada da secdo homénima do projeto). Implica: (a)
levantar conceitos tedricos, métodos e instrumentos de analise; (b) rever trabalhos ou aplicagdes

semelhantes em outros contextos; (c) descrever, comparar, criticar a literatura sobre o tema.

3 METODOLOGIA (relata o método que foi de fato utilizado para a coleta e analise de dados).
3.1 Plano ou delineamento da pesquisa.

3.2 Definicdo da area ou populagdo-alvo do estatuto.

3.3 Plano de amostragem (quando for aplicavel).

3.4 Plano de coleta de dados.

3.5 Instrumentos de coleta de dados.

3.6 Cronograma desenvolvido e comentarios sobre o processo da coleta de dados. Inclui relato de
qualquer desvio em relacdo ao projeto original, tendo em vista dificuldades de acesso aos dados ou tempo

para concluir o planejado.

4 ANALISE (Trata da apresentacéo dos resultados)

4.1 Descricdo dos dados coletados (situacédo atual ou sistema existente).
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4.2 Analise (identificac@o de problematica existente, a partir da analise dos dados coletados):
— pode envolver comparacgao dos resultados com outros projetos ou situagées;
— normalmente, envolve uso de tabelas e graficos, ou, ainda, de estatisticas,

— idealmente, os resultados sédo analisados a luz de modelos teéricos (revisdo da literatura).

5 CONCLUSOES, PROPOSTAS E SUGESTOES

Dependendo do tipo de projeto desenvolvido, o contetido do capitulo podera tratar de:
— Resumo e conclusdes de uma pesquisa;

— Apresentacdo de um plano/programa;

— Sugestdes para melhoria de um plano/programa;

— Sugestdes para implementacdo de um plano/programa,

— Para qualquer tipo, devera constar um item final, enfatizando a importancia e validade do estudo para o

estagiario e a organizagéo.

3.2 NUMERACAO PROGRESSIVA

Consiste na divisdo do trabalho em secfes, e aplica-se a redacdo de todos os
tipos de documentos escritos, excetos as obras literérias, os dicionarios, vocabularios,
etc. Deve-se limitar a subdividir em secées até a quinaria (ASSOCIACAO BRASLEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2003a). Sdo empregados numeros arabicos inteiros a
margem esquerda seguida de espaco, a partir de um, pela ordem de sua coloca¢do no

documento, em fonte de corpo 12, conforme definido a seguir:

- SECOES PRIMARIAS: CORRESPONDEM A DIVISAO "CAPITULO". O TITULO
DESTA SECAO DEVE SER EM CAIXA ALTA, NEGRITADO;

- SECOES SECUNDARIAS: SAO RESULTANTES DA DIVISAO DO TEXTO DOS
CAPITULOS. O TITULO DA SECAO SECUNDARIA DEVE SER EM CAIXA ALTA, SEM
NEGRITO;

- secOes terciarias — o titulo desta secdo deve ser negritado, com a primeira letra

maidscula;
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- secdes quaternarias — igual a terciéria, porém sem negrito;

- se¢Oes quinarias — igual a quaternaria, porém em italico.

Exemplo:

S ELEMENTOS TEXTUAIS .ooooieieieeeeeee e
T A I = I LS PRRRRPR
3.1.1 NUMEraCa0 PrOgreSSIVA .uuuuceiiiiiiiiiiieiaiieiaeeeaeaeeeeaeeeeaaeaeaaaaeaeaeeaeaaaeees
SB.L2 AlINEAS oeiiiie e e
3.2 NOTAS DE RODAPE .....oooeeeeeeeeee ettt ettt
3.3 CITACOES E SISTEMA DE CHAMADA ......ocoiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e
3.3.1 TiPOS A€ CILAGOES ..uvvveeiiiiiieeee ettt ee et e e e e e e e e annes
3.3.2 CitacOGes em trechos enfatizados, suprimidos ou comentados ..
3.3.3 Sistema de chamada de citacdes (remetendo para a lista de
(21T 0T e Tol - ) RO PPRRPPR
3.3.3.1 Sistema autor-data ..........ccceeeeeeeeeeee
3.3.3.2 SIStEMA NUMETICO .....cceeeieiieeiee ettt

3.2.1 Alineas

As alineas incluidas numa sec¢éo caracterizam-se por meio de letras mindsculas
do alfabeto (a, b, c, d, e ...), pela sua ordem. As letras indicativas das alineas, seguidas
de um paréntese e de um espaco, "[...] sdo reentradas em relacdo em relacdo a margem
esquerda [...]" (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003a, p. 3). As
alineas sédo pontuadas com ponto e virgula, com excecao da ultima, que recebe ponto
final. As subalineas comecam por hifen, colocadas sob a primeira letra do texto da
alinea correspondente, separada dele por um espaco e terminam em virgulas. As
matérias das alineas e subalineas recebem iniciais minUsculas e os paragrafos

seguintes comecgam abaixo da primeira letra do primeiro paragrafo.

Exemplo:

As vantagens e desafios da industria galdcha e a superacdo dos impasses na

economia do Estado, podem ser descritas da seguinte forma:
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a) diversificacao da estrutura industrial;
b) desenvolvimento de especializa¢des & nivel dos setores;
c) forte vinculagao com o setor agropecuario;

- gado,

- soja,

- milho,

d) salarios pagos na indlstria mais baixos comparativamente aos das demais

regides mais industrializadas do pais;

e) melhor qualificagdo da mao-de-obra.

3.3 CITACOES

As citagbes devem ser elaboradas de acordo com a NBR 10520, e devem ter

relacdo com as referéncias listadas ao final do trabalho.

Quando o sobrenome do autor € parte integrante do texto, menciona-se a data da
publicacdo, entre parénteses, logo ap6s o sobrenome do autor; se o sobrenome do
autor ou da instituicdo responséavel ou do titulo estiver incluido no texto, a grafia deve
ser em letras mailsculas/minUsculas; e quando estiverem entre parénteses devem ser
escritos em letras mailsculas. Os trabalhos mencionados em fase de elaboracdao devem
ser mencionados em nota de rodapé com os dados disponiveis e no fim da citagdo (em

fase de elaboracéo).

As citagBes podem ser de trés tipos e aparecer no texto ou em notas de rodapé:



23

3.3.1 Citacéao direta

Ocorre quando s&o transcritos literalmente, trechos de obras. E obrigatoria

a indicacdo do autor, da data e nimero da pagina de onde foi retirada a citagdo entre

paréntese, e esta segue as normas a seguir.

3.3.1.1 Citagéo direta com até trés linhas

E inserida no texto. Deve ser colocada entre aspas duplas. As aspas simples s&o

utilizadas para indicar citacao no interior de citacao.

Exemplo:

Quanto ao processo cognitivo, diz-se que “[...] para se obter conhecimento é

preciso distinguir entre pensamento e realidade” (SOROS, 2001, p. 30).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

3.3.1.2 Citagéo direta com mais de trés linhas

Deve constituir um paragrafo independente, com recuo de 4 cm (formatar —
paragrafo: alinhamento justificado, recuo esquerdo quatro cm, espacamento entre linhas
simples) letra em tamanho 10, sem aspas e separadas do texto por espac¢o duplo antes

e depois.



24

Exemplo:

Sobre mercado financeiro, Fortuna (1996, p. 15) considera:

O mercado financeiro permite que um agente econdmico qualquer, sem
perspectivas de aplicagdo, em algum empreendimento préprio, da poupanga
gue é capaz de gerar, seja colocado em contato com outro, cujas perspectivas
de investimento superam as respectivas disponibilidades de poupanca.

Quando forem dados obtidos por informacdo verbal (palestras, debates,
comunicacdes, etc.) indicar entre parénteses, a expressao informacédo verbal e

indicando em nota de rodapé os dados disponiveis.

Exemplo:

No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo
verbal)®.

3.3.2 Notas de rodapé

Destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar uma afirmacao ou justificar
uma informacéo que ndo deve ser incluida no texto, utiliza-se o sistema numérico para
as notas explicativas conforme a NBR 10520 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002b, p. 5)> e devem ser alinhadas a partir da segunda linha na

primeira palavra da nota.

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em
outubro de 2001.

2 .. . . .
As notas devem ser digitadas ficando separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por
filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.
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A numeracédo deve ser Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. As notas

de referéncias devem vir completas quando mencionadas pela primeira vez.

3.3.3 Citacao livre, indireta ou parafrase

Quando, com sintese pessoal, ou seja, com suas proprias palavras, €
reproduzida fielmente a idéia do(s) autor(es). Os diversos autores devem ser

mencionados consecutivamente, em ordem alfabética, e separados por ponto e virgula.

Exemplo:

as necessidades de todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

3.3.4 Citacdo de citacéo

Deve ser evitada e somente usada na impossibilidade de consultar o documento
original, sendo feita a reproducéo da informacéo ja citada por outro autor. No texto, deve
ser citado o sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido da expressao
apud, ou citado por. Em nota de rodapé, mencionar os dados do documento original. Na

lista de referéncias bibliograficas, incluir somente o documento efetivamente consultado.

Exemplo:

Nota de rodapé:

Segundo Franco (apud FURTADO, 1996, p. 5), ...

ou
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... (FRANCO, 1995 apud FURTADO, 1996, p. 5)°

Uma segunda opcgdo, € incluir as referéncias dos dois documentos na lista de

referéncias; nesse caso, ndo se usara nota de rodapé.

3.3.5 CitagcOes em trechos enfatizados, suprimidos ou comentados

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo
com a expressao ‘grifo nosso’ entre parénteses, apds a idealizagédo da citagdo. Caso o
destaque seja do autor consultado, usa a expressao “grifo do autor”. Para suprimir parte

do texto nas citagdes, a supressao é transcrita do seguinte modo: [...];

Para acrescentar interpolacdes ou comentarios deve-se indica-las da seguinte

maneira: [ ]. E énfase ou destaque no grifo ou negrito ou italico.

Exemplo:

Segundo, “[...] as partes devem ser colocadas juntas como num artigo de revisdo, [sem

algumas partes], bibliografico”.

Segundo Voet, Voet e Pratt (2002, p. 14) “A termodindmica é util para indicar
espontaneidade de um processo. Um processo espontaneo [...]" (grifo dos autores).

® FRANCO, G.H.B. O plano real e outros. Rio de Janeiro: Francisco Alves, 1995.



27

3.4 SISTEMA DE CHAMADA DE CITACOES (Remetendo para a lista de referéncias)

Para chamada no texto, que remete a lista de referéncias, podem ser utilizados

dois sistemas o sistema autor-data e o sistema numérico.

O método adotado deve ser seguido ao longo de todo o trabalho, permitindo sua
correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

3.4.1 Sistema numérico

O sistema numérico de chamada de citacéo é feito numerando-se as citagées em
ordem de ocorréncia no texto. Nao se inicia a numeracgéo das citacbes a cada pagina,
tem que ser consecutivo e ndo deve ser usado este sistema quando ha notas de rodapé.
A lista de referéncias, nesse caso, sera numerada seqiencialmente, na ordem em que

aparecem as respectivas citagdes no texto.

Exemplo:

Pheula et al. fala “[...] que dados sugerem que lactantes sadios, acima de dez
semanas tém baixo risco de efeitos adversos [...]'°, mas Giugliani, Sanseverino e
Schuler-Faccini “[...] refere-se a casos descritos de quadro neonatal apdés o uso cronico

no final da gravidez, caracterizado por irritabilidade [...]**".
- na lista de referéncias:

10 PHEULA, Gabriel Ferreira et al. Uso de psicofarmacos na lactacdo: revisao e
proposta de manejo. J. Bras. Psiquiatr., Rio de Janeiro, v. 52, n. 6, p. 413-425,
nov./dez. 2003

11 GIUGLIANI, Camila; SANSEVERINO, Maria Teresa Vieira; SCHULER-FACCINI,
Lavinia. Uso de farmacos e outras exposi¢cdes na gestacdo. In: DUCAN, Bruce B.;
SCHMIDT, Maria Inés; GIUGLINI, Elsa R. J. (Coord.). Medicina ambulatorial: condutas
de atencdo primaria baseadas em evidéncias. 3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2004. 1600
p., il. color. P. 411.
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3.4.2 Sistema autor-data

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo
nome de cada entidade responséavel até o primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s) da
data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo direta

separados por virgula e entre parénteses.

UM AUTOR, PESSOA FISICA

- no texto: Segundo Goldim (2000, p. ----- ) ...

- entre parénteses: “ ... ...” (GOLDIM, 2000, p. ----).
- na lista de referéncias:

GOLDIM, José Roberto. Manual de iniciacdo a pesquisa em saude. 2. ed. ver. ampl.
Porto Alegre: Dacasa, 2000. 179 p. (Pesquisa em saude, 6).

DOIS AUTORES, PESSOA FiSICA
- no texto: Conforme Junqueira e Carneiro (2000, p. 19) ...

—entre parénteses: “Embora seja possivel o estudo microscépico de células vivas [...]”
(JUNQUEIRA, CARNEIRO, 2000, p. 19).

- na lista de referéncias:

JUNQUEIRA, L. C.; CARNEIRO, José. Biologia celular e molecular. 7. ed. Rio de
Janeiro: Rio de Janeiro, 2000. 339 p., il. color.

TRES AUTORES, PESSOAS FiSICAS
- no texto: Segundo Voet, Voet e Pratt (2002, p. 14) ...

- entre parénteses: “Quando a torneira que conecta os dois balbes ¢é aberta, as moléculas se
espalham e ficam distribuidas de forma aproximadamente igual nos dois lados” (VOET;
VOET; PRATT, 2002, p. 14).

—na lista de referéncias:

VOET, Donald; VOET, Judith G.; PRATT, Charlotte W. Fundamentos de Bioquimica.
Traducao de Arthur Germano Fett Neto et al. Porto Alegre: Artmed, 2002. xxiii, 930, [87]
p., il. color. + 1 CD-ROM.
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MAIS DE TRES AUTORES, PESSOAS FISICAS
- no texto: Segundo Koneman et al. (2001), ...

—entre parénteses: “As sequUéncias de bases purinicas e pirimidinicas no DNA constituem o
codigo genético [...]” (KONEMAN et al., 2001, p. 7).

- na lista de referéncias:

KONEMAN, Elmer W. et al. Diagndstico microbioldgico: texto e atlas colorido.
Traducao e supervisdo de Arlete Emily Cury. 5. ed. Rio de Janeiro: MEDSI, 2001. 1465
p., il. color.

AUTORIA PESSOA JURIDICA

—-no texto: das taxas brutas de mortalidade por cancer de cdélon e reto, por 100.000
mulheres, ns unidades da Federagdo, entre 1995 e 1999, conforme descrito em Brasil
(2002).

- entre parénteses: das taxas brutas de mortalidade por cancer de célon e reto, por 100.000
mulheres, nas unidades da Federagéo, entre 1995 e 1999 (BRASIL, 2002).

—na lista de referéncias:
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Assisténcia a Saude. Instituto Nacional do

Cancer. Atlas de mortalidade por cancer no Brasil 1979-1999. Rio de Janeiro: INCA,
2002. 409 p., il. color.

3.5 ILUSTRACOES

As ilustragcbes compreendem imagens visuais que servem para complementagcao
de um texto. Devem ser incluidas proximo ao trecho a que se referem ou, quando em

grande quantidade, reunidas e colocadas como anexos.

As legendas das ilustracdes devem ser apresentadas de forma clara e legivel e

nao devem ultrapassar a area da ilustracao.

A indicacdo das figuras pode integrar o texto ou aparecer entre parénteses no

final da frase como “Figura”, acompanhada do numero a que se refere.

A legenda, corpo de letra tamanho 11, em negrito, compreende a palavra

‘Figura” (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
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organogramas, plantas, quadros e retratos), seguida do nimero em algarismos arabicos
a que se refere separada do titulo correspondente por um travessao, localizando-se

abaixo da mesma.

Exemplos:

Método Avaliacdo

Historia Dados clinicos, estado nutricional aparente, anamnese breve, ingestao
alimentar, padrbes de consumo alimentar, peso diario, eliminacfes

Exame fisico Sob ética nutricional

Antropometria Altura, peso, indice de massa corporal, pregas cutaneas, circunferéncia do
braco

Funcional Forca do aperto de mao (dinamometria)

Laboratorial Albumina, eletrdlitos, vitaminas, minerais, testes imunolégicos

Testes compostos Indice creatinina-altura, indice nutricional prognéstico de Buzby

Quadro 2 — Métodos usados na avaliagcdo nutricional
Fonte: Modificado de Morgan (39)
3.6 Tabelas

As Normas de Apresentacéo Tabular (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993, p. 9) definem Tabela como “...] forma ndo
discursiva de apresentar informacdes, das quais o dado numeérico se destaca como
informacado central”. O titulo deve ser inscrito no topo e apresentar a natureza,
abrangéncias geografica e temporal dos dados numeéricos mostrados na tabela. O
tamanho da fonte utilizada para apresentacao do titulo deve ser 11, em negrito, com a
seguinte estrutura: a palavra “Tabela” seguida de seu numero em algarismos arabicos,
separada de seu titulo por um travessédo. As tabelas devem ser abertas nas laterais. Nas
tabelas utilizam-se fios horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no

cabecalho e fecha-las na parte inferior.

Quando uma tabela ocupar mais de uma pagina, ndo sera delimitada na parte
inferior repetindo-se o cabecalho e o titulo na pagina seguinte. Cada pagina deve ter
uma das seguintes indicacdes: continua (na primeira), conclusdo (na ultima) e
continuacdo (nas demais). A indicacdo de fonte e notas deve aparecer na pagina de

conclusao da tabela.
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Exemplo:

Tabela 1 - Fatores que influenciam a avaliagdo nutricional em pacientes hepatopatas

Desnutricéo Doenca hepatica
protéico-calérica

Proteinas viscerais X X

Linfécitos totais X X

Imunidade celular X X

Peso ideal X X

Antropometria X X

Fonte: Modificado de Mc Cullough et al. (32)

3.7 Equacdes e formulas

Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas do
paragrafo sdo centralizadas e, se necessario, deve-se numera-las. Quando
fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas
antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtracdo, multiplicacéo e

divisao.

Exemplo:
*Xo+ Y2 = 272

*A fonte deve situar-se logo abaixo da tabela. E obrigatéria a indicagéo da fonte (corpo de letra tamanho

10, normal) guando a tabela nao for elaborada pelo autor.



4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

S&o os elementos que complementam o trabalho.

4.1 REFERENCIAS

A lista de referéncias € um conjunto de elementos que permite a identificacdo de
documentos utilizados, no todo ou em parte, pelo autor de um trabalho. A correta
identificacdo de um documento visa facilitar o processo de sua localizacdo e obtencéo
por um leitor interessado. Recomenda-se ainda a consulta a NBR 6023 da ABNT

quando houver davidas.

4.1.1 Ordenacédo das referéncias

As referéncias devem ser feitas para todo tipo de documento citado e/ou
consultado e podem ser apresentadas em ordem alfabética (sistema de autor-data)
conforme apresentado no item 3.4.2, ou sistema numérico, conforme apresentado no
item 3.4.1, conforme NBR 10520.

Devem ser incluidas apés a conclusdo do trabalho, alinhadas a margem
esquerda, sem recuo na segunda linha, com espaco simples, mantendo um afastamento
de dois espacos simples entre uma referéncia e outra (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002a).

O nome do autor de varias obras referenciadas pode ser repetido e as
referéncias organizadas em ordem cronoldgica. Eventualmente, o nome do autor de
varias obras referenciadas sucessivamente, pode ser substituido nas referéncias

seguintes a primeira, por um traco e ponto.
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4.2 ELEMENTOS DA REFERENCIA

S&o elementos descritivos padronizados retirados de um documento, que permite

sua identificacao.

4.2.1 Autoria

MARCONDES, E.; LIMA, I. M. de (Coord.) — obra elaborada por coordenadores.
KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.) — obra elaborada por editores.
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA — obra elaborada por uma entidade.

BRASIL. Ministério de Saude — obra elaborada por uma entidade governamental,

entrada pela jurisdicdo do 6rgéo.

IBGE - quando a entidade coletiva tem uma denominacdo especifica (sigla) que a

identifica.

PAHO. The regulation of privacy and date protection in the use of electronic health
information. Washington, DC.: PAHO, 2001. 217 p., il.

AVALIACAO perspectivas. Brasilia: CNPg, Coordenacao Editorial, 1983. — obra cuja

autoria ndo é determinada, a entrada é pelo titulo.

4.2.2 Edicéo

BRAUNWALD, Eugene et al. (Ed.). Harrison’s manual of medicine. 15th ed. New

York: McGraw-Hill, 2001. 1021 p.

GUYTON, Arthur C.; HALL, John E. Tratado de fisiologia médica. 10. ed. Rio de
Janeiro: Guanabar Koogan, 2002. xxx, 973 p., il.
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4.2.3 Local e editora

- Dois locais e duas editoras
ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.) Histéria da Ciéncia: o

mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995.
(América 500 anos, 2).

- Sem local determinado

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os s6cios do
Presidente. 3. ed. [S.|.]: Scritta, 1992.

- Sem local e editora determinados

GONCALVES, F. B. A histdria de Mirador. [S.l.: s.n.], 1993.

4.2.4 Data

Indicar a data de publicacdo sempre em algarismos arabicos e se nenhum ano

for determinado, registrar um ano aproximado entre colchetes.

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada na obra

[entre 1906 e 1912] use somente para intervalos com menos de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada

[197-] década aproximada

[197-7] década possivel

[18-] século certo

[18-7] século provavel
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4.2.5 Indicacao de materiais especiais

Indicar o numero de unidades fisicas do material e a designa¢ao especifica. Se

necessario, indicar entre parénteses outras especificacoes.
KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia.

BIBLIOTECA eletrénica Libbs 2001. Sdo Paulo: Daygo Multimidia, 2001. 1 CD-ROM

4.2.6 Notas

Sempre que necessario, a identificagdo da obra, as notas devem ser incluidas ao

final da referéncia, sem destaque tipografico, tais como:

- Nota de tradugéo
KONEMAN, Elmer W. et al. Diagnéstico microbioldgico: texto e atlas colorido.
Traducao e supervisédo de Arlete Emily Cury. 5. ed. Rio de Janeiro : MEDSI, 2001.

14h65 p. :il., color. Traduacado de: Color Atlas and Textbook of Diagnostic Microbiology.
5" ed.

- Nota de série e colecao

Transcrever os titulos de séries e cole¢cdes com sua numeragao entre parénteses, tal

como figuram na publicacéo.

BARROS, Elvino et al. Exame clinico: consulta rapida. Porto Alegre: Artmed, 1999.
(Manuais).

- Outras notas

TRINGALLI, Dante. Escolas literarias. Sdo Paulo: Musa, 1994. Inclui bibliografias.
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Monografias no todo

Livro
. FAVIER, Jean-Claude et al. Repertorio geral dos alimentos. 2. ed. rev. aum.
Séo Paulo: Roca, 1999. 895 p.

. STAUBESAND, Jochen (Ed.). Sobotta: atlas de anatomia humana. 19. ed. atual.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1990. 2 v. : il.

Tese

Nascimento, Marcelo Mazza do. Estudo da atividade inflamatoria e do
estresse oxidativo nos pacientes em hemodialise crénica. 136 f. Tese
(Doutorado) — Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de
Medicina. Programa de P6s-Graduacédo Ciéncias Médicas: Nefrologia. Porto
Alegre, 2003.

Foppa, Murilo. Diabetes e estrutura ventricular esquerda em Afro-
americanos: questdes metodoldgicas em estudos epidemioldgicos e dados do
Estudo ARIC (The Atherosclerosis Risk in Communities Study). 118 f. Tese
(Doutorado) — Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de
Medicina. Programa de P6s-Graduacéo: Ciéncias Cardiovasculares, Porto
Alegre, 2004.

Dissertacédo

. GARCIA, Tiago Severo. O efeito dos contraceptivos orais sobre o volume da
tiredide. 80 f. Dissertacdo (Mestrado) — Universidade Federal do Rio Grande do
Sul. Faculdade de Medicina - Programa de Pds-Graduacdo em Medicina:
Ciéncias Médicas, Porto Alegre, 2003.

. TEIXEIRA, Luciana Barcellos. Prevaléncia e fatores associados a infec¢éo
HIV nos usuérios dos gabinetes de aconselhamento e testagem voluntéria
em Maputo, Mogambique. 96 f. Dissertacao (Mestrado em Educacao) —
Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de Medicina. Programa
de P6s-Graduacgdo em Ciéncias Médicas: Epidemiologia, Porto Alegre, 2005.

Monografia de concluséo de curso de graduagao ou de especializagdo

KUSSLER, Kétlei Magali. Gestao participativa proporciona maior qualidade
de vida no trabalho dos funcionéarios da geréncia de materiais do Grupo
Hospitalar Conceicao? 108f. Monografia (Especializagéo) — Universidade
Federal do Rio Grande do Sul. Escola de Administracdo. Curso de
Especializacao de Equipes Gestoras de Sistemas e Servi¢os de Saude, Porto
Alegre, 2004.
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. STREIT, lzaura do Amaral et al. Os profissionais da area de saude perante a
municipalizacdo de Porto Alegre. 118 f. Monografia (Especializagéo) —
Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Departamento de Medicina Social.
Escola de Saude Publica. Curso de Especializagdo em Saude Publica, Porto
Alegre, 1994,

Monografia em meio eletrénico

Livro

. KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionério digital 98. Direcado
geral de André Koogan Breikman. Sdo Paulo: Delta: Estad&o, 1998. 5 CD-ROM.

Produzida por Videolar Multimidia.

Tese

PASQUALOTTO, Alessandro Comaru. Epidemiologia das infec¢cdes por
Candida spp. na corrente sanguinea: coorte retrospectiva em hospital terciario
brasileiro. Tese (Doutorado) — Universidade Federal do Rio Grande do Sul.
Faculdade de Medicina. Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncias Médicas:
Endocrinologia. Porto Alegre, 2004. Disponivel em:
<http://www.biblioteca.ufrgs.br/bibliotecadigital/2005-1/tese-med-455633. pdf>.
Acesso em: 07 maio 2005.

. SOARES, Jair C. Alteragdes na via intracelular do fosfoinositol: implicagdes
para a fisiopatologia do transtorno bipolar e mecanismo de acao do litio. Porto
Alegre, 2004. Tese (Doutorado) — Universidade Federal do Rio Grande do Sul.
Faculdade de Medicina. Programa de Pds-Graduacdo em Medicina: Ciéncias
Médicas. Disponivel em: <http://www.biblioteca.ufrgs.br/BibliotecaDigital/2005-
1/tese-med-454439.pdf>. Acesso em 07 maio 2005.

Dissertacdo

. FERREIRA, Maria Angélica Pires. Quantificacdo de Shunt intrapulmonar por
cintilografia e gasometria arterial com O, a 100% em candidatos a
transplante hepatico com diferentes graus de dilatacdo vascular
intrapulmonar. Porto Alegre, 2003. Dissertacédo (Mestrado) — Universidade
Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de Medicina. Programa de Pos-
Graduacédo em Ciéncias Médicas: Pneumologia. Disponivel em:
<http://www.biblioteca.ufrgs.br/bibliotecadiqgital/2005-1/tese-med-455738.pdf>.
Acesso em: 07 maio 2005.

. CASTRO JUNIOR, Cyro. Analise morfométrica da reacgéo intimal secundaria
ao implante de stent em artérias iliacas submetidas a angioplastia: estudo
experimental em suinos. Porto Alegre, 2003. Dissertacdo (Mestrado) —
Universidade Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de Medicina. Programa
de P6s-Graduacdo em Medicina: Cirurgia. Disponivel em:
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<http://www.biblioteca.ufrgs.br/bibliotecadigital/2005-1/tese-med-455996.pdf>.
Acesso em: 07 maio 2005.

Evento

. CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA,16., 1998, Rio de
Janeiro. Evento, populagéo desenvolvimento. Rio de janeiro: SBCTA, 1998. 1
CD-ROM.

. SEMINARIO BRASILEIRO DE EFETIVIDADE DA PROMOCAO DA SAUDE, 1.,
2005, Rio de Janeiro. Seminario ... Rio de Janeiro: ABRASCO, 2005. Disponivel
em:
<http://www.abrasco.org.br/GTs/GT%20Promocao/Seminario%20de%20efetivida
de/Apresenta%E7%E30%20Seminario%20de%20Efetividade.htm>. Acesso em:
14 jun 2005.

. SEMANA CIENTIFICA, 25., 2004, Porto Alegre. Semana cientifica ... Porto
Alegre: HCPA, 2005. Disponivel em:
<http://www.hcpa.ufrgs.br/downloads/RevistaCientifica/2005/ANAIS%202005. pdf
>. Acesso em: 04 ago. 2006.

Parte de monografia

livro

DEL NEGRO, G. Doengas produzidas por fungos. In: GUIMARAES, R. X.;
GUERRA, C. C. Clinica e laboratorio: interpretacéo clinica das provas
laboratoriais. Sdo Paulo: Sarvier, 1984. P. 272-275.

. WANNMACHER, Lenita; FERREIRA, Maria Beatriz Cardoso. Medidas nao-
medicamentosas. In: . Enxaqueca: mal antigo com roupagem nova.
Disponivel em:

<http://www.opas.org.br/medicamentos/docs/HSE_URM_ENX_ 0704.pdf>.
Acesso em: 21 jun 2005

trabalho apresentado em evento

. GUELLER, A. S. et al. Rejeicdo humoral aguda (rha) de transplantes renais:
abordagem terapéutica com plasmaferese e imunoglobulinas endovenosas. In:
SEMANA CIENTIFICA, 24., 2004, Porto Alegre. Semana cientifica Porto Alegre:
HCPA, 2004. Disponivel em:
<http://www.hcpa.ufrgs.br/downloads/RevistaCientifica/2004/ANAIS%202004. pdf
>. Acesso em: 04 ago. 2006.

KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informa meio de criar
NOVos espagos competitivos a partir da tecnologia da informacéo e melhor
satisfazer as necessidades dos clientes/usuarios. In: CONGRESSO REGIONAL
DE INFORMACAO EM CIENCIAS DA SAUDE, 3., 1996, Rio de Janeiro.
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Interligacdes da tecnologia da informacéo: um elo futuro. Disponivel em:
<http://www.bireme.br/cqgi-bin/criecs3/texto?titulo=VALOR+
AGREGADO+NO+MUNDO>. Acesso em: 26 jan. 1999.

. SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiologicos das
populagdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio
de Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-
redonda. Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/ epirio98/>. Acesso em: 17
jan. 1 999.

Periédico no todo

. FEMINA: revista da Federacéao Brasileira das Associag0es de Ginecologia e
Obstetricia. S&o Paulo, v. 33, n. 2, 2005.

. ARQUIVOS BRASILEIROS DE CARDIOLOGIA. Diretrizes de cirurgia
revascularizacdo miocardica, valvopatias e doencas da aorta. Sdo Paulo:
Sociedade Brasileira de Cardiologia, v. 82, mar. 2004. Suplemento 5.

BRAZILIAN JOURNAL OF MEDICAL AND BIOLOGICAL RESEARCH. Ribeirdo
Preto: Associacdo Brasileira de Divulgacédo Cientifica, v. 38, n. 2, fev. 2005.
Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issuetoc&pid=0100-
879X20050002&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 21 jun. 2005.

Partes de publicac@es periédicas

. PASTORI, Gilberto et al. Abscesso esplénico. Anais Paulistas de Medicina e
Cirurgia Ou An. Paul. Med. Cir., S&o Paulo, v. 130, n. 2, p. 48-52, abr./jun.
2003.

LANGER, Samatha et al. Lymphatic mapping improves staging and reduces
morbidity in women undergoing total mastectomy for breast carcinoma. The
American surgeon OU Am. Surg., Atlanta, v. 70, n. 10, p. 881-885, [Out.] 2004.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro,
p. 3, 25 abr. 1999.

FERRIS TORTAJADA, J. et al. Enfermedades pediatricas asociadas al
tabaquismo pasivo. Anales espanoles de pediatria OU An. Esp. Pediatr.,
Madrid, v. 49, p. 339-347, octubre 1998.
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Artigos de peridédicos em meio eletrénico

FERNANDES, Nurimar C., CALMON, Roberto, MACEIRA, Juan P. et al.
Melanoma cutaneo: estudo prospectivo de 65 casos. Anais Brasileiro de
Dermatologia Ou An. Bras. Dermatol., Rio de Janeiro, vol. 8, n. 1, jan./fev.
Disponivel em: <http://www.scielo.br/pdf/abd/v80n1/v80n01a04.pdf>. Acesso em:
22 jun. 2005.

DUVAL, Jacques Narcisse Henri. Editorial: discurso proferido na solenidade de
comemoracao dos 36 anos de fundagéo dos Conselhos de Odontologia,
realizado Rio de Janeiro em 14 de abril de 2000. Journal do CFO, Rio de
Janeiro, ano 8, n. 39, mar./abr. /maio 2000. Disponivel em:
<http://www.cfo.org.br/journal/n39/jpedit.ntm>. Acesso em: 20 jul. 2000.

MARTINS, Judith; FERNANDES, Marcia Santana; GOLDIM, José Roberto. Lei
de Biosseguranca Medusa legislativa? [artigo cientifico]. Disponivel em:
<http://www.bioetica.ufrgs.br/ibiosseg.htm>. Acesso em: 22 jun. 2005.

FRANCISCONI, Carlos F.; GOLDIM, José Roberto. Comités de bioética [artigo
cientifico]. Disponivel em: <http://www.bioetica.ufrgs.br/biocomrt.htm>. Acesso
em: 22 jun. 2005.

HODSON, Elisabeth M. et al. Antiviral medications to prevent cytomegalovirus
disease and early death in recipients of solid-organ transplats: a systematic
review of randomized controlled trials. The Lancet, London : New York, vol. 365,
n. 9477, june 2005. Disponivel em:

<http://www.sciencedirect.com/science? ob=MImg& imagekey=B6T1B-
4G94HX4-1-

1& cdi=4886& user=687304& orig=browse& coverDate=06%2F24%2F2005& s
k=996340522&view=c&wchp=dGLbVzz-
ZSKWA&mMd5=35b03a55e444e7fc902f4335402101f2&ie=/sdarticle.pdf>. Acesso
em: 22 jun. 2005.

Documento juridico

. A SAUDE bucal no Brasil: levantamento das condi¢des de satide bucal da
populacéo brasileira no ano 2000 — SB 2000: anteprojeto para discusséao.
[Brasilia, DF, 20007?]. Disponivel em: <http://www.saude.gov.br/progra
mas/bucal/SB2000.htm>. Acesso em: 27 jul. 2000.

BRASIL. Cadigo civil. Organizacdo dos textos, notas remissivas e indices por
Juarez de Oliveira. 46. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995.
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BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n. 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio
de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
revogacao do paragrafo 2°., do artigo 1°. Da Resolugéo n. 72, de 1990. Colecéao
de leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157,
maio/jun. 1991.

BRASIL. Consolidacao das Leis do Trabalho. Decreto-lei n. 5.452, de 1 de maio
de 1943. Aprova a consolidacdo das leis do trabalho. Lex-Coletanea
de Legislacao: edicao federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

RIO GRANDE DO SUL. Governador (1990-1994: Sinval Guazzelli). Livro de
obras: servi¢cos e a¢cdes do Governo do Estado. 2. ed. rev. e ampl. [Porto Alegre:
S. n., 19957?]. 294 p.

Outros tipos de documentos

. O DESCOBRIMENTO do Brasil. Foto de Carmen Souza. Gravacao de Marcos
Lourenco. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos: color. + 1 fita cassete (15
min). Mono.

. DUNKERSON, Joseli Alves. A Odontologia na terceira idade [entrevista em 10
de setembro de 1997]. 1997. Disponivel em:
<http://www.pcs.matrix.com.br/abopc/geria.htm>. Acesso em: 14 jun. 1999.

. COSTA, M. Saude bucal. Maringa, 1997. 35 f. Trabalho académico.

. GAMAO. S&o Paulo: Estrela, 1980. 1 jogo (30 pecas, 2 dados, 1 tabuleiro com 24
triangulos), p&b.

. GLOBO terrestre. [Sao Paulo]: Atlas, 1980. 1 globo, color., 30cm de diam. Escala
1:63.780.000.

. GUARAPARI: vista aérea. Sao Paulo: Mercator, [197-]. 1 cartdo-postal, color.

. INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o0 Paulo, SP). Projeto Lins
Tupa: foto aérea. Séo Paulo,1986. Fx 28, n. 15. Escala 1:35.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo, 1994. Plano Cartografico do
Estado de Sao Paulo. Escala 1:2.000.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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LISTA de discusséo sobre Biblioteconomia. Disponivel em:
<biblioteconomiagrupos.com.br> . Acesso em: 20 jun.2000.

MAPA mundi: politico, didatico. Sdo Paulo: Michelany, 1982. 1 mapa, color.,
120 cm. Escala 1:100.000.

MORAFF, Steve. Re: jongg CD [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<mtmendes@ism.com.br>em 8 jan. 1997. Obs: a abreviatura "RE" (replay) que
precede a indicacdo do assunto da mensagem significa tratar-se de mensagem
resposta.

A ORIGEM dos andamentos. Direcao de Bruno de André. Sao Paulo: Escola de
Comunicacéo e Artes da USP, 1980. 1 filme (12 min), son., color., 35 mm.

PEIXES do Pantanal: agenda 1999. Brasilia, DF: EMBRAPA,1999. Néao
paginado.

PEROTA, M. L. R. Representacédo descritiva. 1994. 55 f. Notas de aula.

PIAZZOLA, Astor. Bandoneon. In: . Lumiere. Sao Paulo: RGE - Fermata,
1976. Lado 2 de 1 disco sonoro, faixa 2, 4 min 10 s.

SAMU, R. Vitéria: 18:35 h. 1977. 1 grav., serigraf., color., 46 cm x 63 cm.
Colecao particular.

SILVA, L. I. L. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].
Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sado Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 fitas
cassetes (120 min) , 3 % pps, estereo. Entrevista concedida ao Projeto Memdéria
do SENAI-SP.

SIMONE. Face a face. [S.|.]: Emi-Odeon Brasil, VARIOS COMPOSITORES.
c1977. 1 CD (ca. 40 min). Remasterizado em digital.

SOUZA, Joao da Cruz. Evocacdes. Floriandpolis: Fundacéo Catarinense de
Cultura, 1986. 404 p. Edicéao fac-similar.

SQUIER, C. A. [Entrevista publicada em 3 de setembro de 1999, na Internet].
Disponivel em: http://www.odontologia.com.br/artigos/squier-entrevista.html|>.
Acesso em: 4 jul. 2000.
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21. SUGUINO, R. Componentes estruturais cefalométricos da classe Ill em
jovens xantodermas daregido de Maringa. Maring&: Dental Press, 1999. No
prelo.

22. TACA de vidro & maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e 0
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. Europa, séc. XVIII-XIX.
10,7 cm de diam. x 24,5 cm de alt.

23.VASO.TIFF. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BITCMYK. 3.5
Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\Caro\VASO.TIFF>.
Acesso em: 28 out. 1999.

4.3 GLOSSARIO

Constitui-se de uma lista em ordem alfabética, de palavras especiais, de

sentido pouco conhecido ou obscuro ou mesmo, de uso muito restrito, ou palavras em
outros idiomas acompanhadas de suas respectivas definicbes. Quando o glossario se

fizer necessario, devera ser colocado depois dos anexos (anexo O).

4.4 APENDICE

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor
a fim de complementar sua argumentacdo. E identificado com letra mailscula

consecutiva, travessao, e pelo respectivo titulo.

Exemplos:

APENDICE A — Formulario de coleta de dados.

APENDICE B — Cronograma de aplicacdo dos questionarios.
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4.5 ANEXOS

Elementos opcionais. Sdo constituidos por material suplementar ao texto,
colocados apds as referéncias bibliogréficas, para fins de esclarecimento ou
documentacdo e podem ser formados por tabelas mais detalhadas do que necessita 0
texto, notas técnicas sobre métodos, esquemas, copias de documentos geralmente ndo
acessiveis ao leitor, estudos de casos muito longos, figuras, listagens, e quaisquer

outros materiais ilustrativos.

Cada anexo deve ser identificado através de letras mailsculas consecutivas e

seus respectivos titulos. As paginas sdo numeradas consecutivamente ao texto.

Exemplo:

ANEXO A - Administracdo de medicamentos X

ANEXO B - Administracdo de medicamentos Y

4.6 INDICE

Elemento opcional, consiste em uma lista de palavras ou frases, ordenadas

alfabeticamente que localiza e remete para as informacdes contidas no texto.
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